
 

 

Tutoriel – Saisir une demande d’ASA 

1/ Se rendre sur le portail ARENA à l’adresse suivante  

https://si1d.ac-montpellier.fr 

2/ Rentrer identifiant et mot de passe (identiques à la boite académique) 

 

3/ Cliquer sur « Gestion des personnels » dans le menu de gauche 

 

https://si1d.ac-montpellier.fr/


4/ Cliquer sur « Autorisation absence 1er degré » 

 

5/ Cliquer sur « Saisir une demande » 

 

6/ Saisir la date de la journée (ou des) journée(s) concernée(s) 

 



7/ Choisir le type d’autorisation d’absence :  

>> Pour participer à une AG syndicale, sélectionner ASA niveau national 

 

8/ Renseigner les informations complémentaires puis valider 

  

9/ Une fois votre demande créée, vous pourrez : 

 La modifier 

 Ajouter des justificatifs (par exemple, la convocation à l’AG) 

 Consulter la décision de l’administration 


